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Handbuch
DiPolis-App

Digitales-Politisches-Informationssystem
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DiPolis — Das Digitale-Politische-Informationssystem

e Sicheres Arbeiten:
v Kein Zugriff auf die Dokumente auf3erhalb der App
v' Direktes Bearbeiten |hrer eigenen Sitzungs- und Protokollmappen

(auch offline)
Hinweis: Bei i0S-Geraten mit Jailbreak oder Android-Geréten mit root kann nicht garantiert
werden, dass im Falle eines Diebstahls des Gerates die Vertraulichkeit der Daten zu 100% ge-
schitzt ist. Achten Sie daher bitte auf Ihr Gerat.

e Datenschutz:
v Automatische Abmeldung bei 20-minutiger Inaktivitat
v" Digitale Sperrung moglich

e Schnelle Navigation:
v’ Einfache und schnelle Meniifiihrung
v’ Direktzugriff auf Favoriten und heruntergeladene Sitzungs- und Proto-
kolimappen

e Eigene Dokumente in die Gremienarbeit integrieren:
v Importieren und Bearbeiten Sie Dokumente in DiPolis.
v' Heruntergeladene Sitzungsmappen sowie externe PDF-Dokumente
stehen Ihnen auch ohne Internetverbindung zur Verfigung.
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1. Das Menu

09:22 Deo. 22. Aug.
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mehr leistung - mehr service - mehr mensch

= Rats- und Birgerinfosystem more! rubin

Meine Sitzungen
der ndchsten 5 Tage

Meine Sitzungen
der letzten 10 Tage

Kommentare
der letzten 60 Tage

Neue Unterlagen
der letzten 60 Tage

Q, Textsuche in Dokumenten

5. Sitzung des Stadtrates
27.08.2019

9. Sitzung des Stadtrates
22.08.2019

= Ladt nicht@__)

@0

< August 2019 >

5 6 7 8 9 10 N

12 13 14 15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 26

26 27 28 29 30 3

05 Sitzung des
Bauausschusses
Um 19:00 Uhr

08 Test Sitzung des
Do. e Bauausschusses
Um 15:00 Uhr

E"). * Maria Himmelfahrt

22 9. Sitzung des

Do. e Stadtrates

Um 19:00 Uhr
27 5. Sitzung des
Di. « Stadtrates

Ll 12:20 1 lhre

Sie befinden sich nun auf der Startseite. Hier sehen Sie direkt eine Ubersicht der ndchsten anste-
henden Sitzungen. Zusatzlich dazu finden Sie auf der rechten Seite eine Kalenderubersicht.

Mithilfe des Kalender- und Tabellensymbols kdnnen Sie die Darstellung auf eine reine Kalender-
oder Tabellentbersicht andern.

1053 Do, 22, Au

Rats- und Biirgerinfosystem more! rubin

. 08

< August 20Ng > e,
og

12 4 be.

& 7 & 8 0 n ®

2013 4 s e 7 8 22

27

22 August 2019

22 9. Sitzung des Stadtrates
Do " Um %08 Unr

Do.

Do,

oi. ¢

= 1aniet

/'!=

. Sitzung des Bauausschusses
Um 12:00 Uhs

. Test Sitzung des Bauausschusses

U 15:00 Unr

* Maria Himmeffahrt

. 9 Sitzung des Stacitrates

Um 1900 Uhr

5. Sitzung des Sladirates
Um 18:30 Ul

In der Kalenderibersicht finden Sie alle
Termine des aktuell ausgewahlten Mo-
nats, dieser kann mithilfe der Pfeiltasten
(1. & 2.) verandert werden.

© more! software GmbH & Co. KG
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nehr leistung - mehr service - mehr mensch

In der Tabellendarstellung sehen Sie (je nach |==*=
Einstellung) alle kommenden und vergange-

nen Sitzungen, zu denen Sie eingeladen sind/  [FESEEE e
waren.

AulRerdem kénnen Sie direkt auf Kommentare
zu den Sitzungen sowie neue Unterlagen zu-
greifen.

5. Sitzung des Stadtrates

9. Sitzung des Stadtrates

A%

n|Q

Tippen Sie oben links auf das Streifen-Symbol, um das Navigationsmenu zu 6ffnen.

13:49 Do. 22. Aug.

1 ' Hier wird lhnen Ihr Profil angezeigt.

Herr Adams
Rats- und Biirgerinfosystem more! rubin

== Startseite lender.

Hier finden Sie Ihre anstehenden Sitzungen sowie den Ka-

Q,  Recherche sen suchen.

Hier kbnnen Sie nach Vorlagen, Sitzungen sowie Beschlis-

Hier finden Sie Ihre persdnlichen Lesezeichen/Favoriten

M Lesezeichen (Vorlagen, Sitzungen und Beschliisse).
B Mappen Im Bereich Mappen sehen Sie alle Sitzungen und Protokolle,
die Sie hisher geéffnet und gespeichert haben.
o Hier kdnnen Sie |hr eigenes Archiv anlegen und externe Da-
&  Dateiarchiv teien wie z.B. PDFs hinzufiigen.

Weitere Menlipunkte

Wenn im Ratsinfosystem weitere Menupunkte Uber den RIS
Menu-Editor angelegt wurden erreichen Sie diese hier.

Einstellurigen Hier finden Sie die Einstellungen.

Ris=Ubarsicit teme und kénnen diese anpassen.

In der RIS-Ubersicht sehen Sie alle hinterlegten Ratsinfosys-

Hilfe Hier finden Sie einen Downloadlink zum Handbuch.

Cloud ren und Importieren.

Uber die Cloud kénnen Sie gesamte Datenstéande Exportie-

ol MICHILHE

Dipoli ) : . _
Roli= Spermen gin-Bereich weitergeleitet.

Hier wird der Benutzer komplett abgemeldet und in den Lo-

© more! software GmbH & Co. KG
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2. Profil

¢
<

Anschrift

&/

Dr. Harry Adams

02626 /5588

0171/125 656 Firmennar
) Bankengemeinsch

&

ft Mitteldeutschland

02626 /5589

n [}

Jostleitzak 56247
I < ore -
software.de ort Selte

@ www.adams-harry.de

13552 Do. 22. Aug. Fea%

3. Recherche

Unter ,Recherche“ kbnnen Sie nach Vorlagen,
Sitzungen und Beschliissen suchen.

Diese Suche beschréankt sich nicht nur auf den
Betreff, sondern beinhaltet auch eine Volltextsu-
che. D.h. der Suchbegriff kann auch Dinge be-
inhalten, die in dem Dokument (Vorlage, Einla-
dung, Niederschrift, ...) niedergeschrieben wur-
den.

T2 Do 72w =
= Recherche

O, Suchbegriffe eingeben... 3=
Kategorie

Sitzungen -
Kérperschatft

Hlle -
Gremium

Alle -
Fraktion

e -
Zeitraum von

26012016 ™
Zeitraum bis

06,08.2019 m

Nun konnen Sie die Suchergebnisse nach lhrem
Bedarf durchsehen und direkt alle Informationen
zu dieser Sitzung abrufen.

Das Profil zeigt Ihre persénlichen Daten an,
wie lhre Kontaktdaten, Anschrift und den
Arbeitgeber.

Hinweis:

Das Profil zeigt immer alle personlichen
Daten an, unabhangig davon, ob die Daten
dem Birger oder den lbrigen Mandatstra-
gern angezeigt werden dirfen!

1362 Do. 22. Aug F53%

Zusatzlich kénnen Sie auch nach Ergebnissen
in vorgegebenen Kategorien suchen.

Wabhlen Sie hierzu vorab einfach die
Filterfunktion aus und im Anschluss die
gewilnschte Kategorie nach der Sie suchen
mochten (z.B. Beschllisse) und tippen Sie auf
Suchen.

° 4. Sitzung des Stadtrates

Umbau und Sanierung dor Mehrzweckgabiudes an

g dor Mahv piepckiobdides  Nach Beraturg olign der .|

4. Sitzung des Stadtrates

jon der Stadt Musterstadt, Stadtted Nordhaten, an

B Bauer Baustelle hd

Seite 6
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4. Ubersicht Sitzungsdetails

) Patum
08.08.2019

(D Begmn

15:00 Unr

Mappe herunterladen (833.94 kB)

Nachdem Sie eine Sitzung ausgewahlt haben erscheint folgende Darstellung:

Hier koénnen Sie nun die gesamte Sit-
zungsmappe herunterladen indem Sie auf
die blaue Schaltflache klicken.

Alternativ kann die Sitzungsmappe auch an
jeder Stelle der App heruntergeladen wer-

den, an welcher das Symbol:H erscheint.

Wenn eine Sitzung bereits stattgefunden hat, finden Sie unter dem Symbol 83 gas gesamte Pro-
tokoll und kénnen dieses auf Ihr Gerat zur Offline Nutzung herunterladen.

Mithilfe der Schaltflache 0 kénnen Sie ein Lesezeichen fir diese Sitzung setzen, dadurch haben
Sie die Mdglichkeit diese Sitzung jederzeit unter dem Menupunkt Lesezeichen abzurufen.

Nachdem die Sitzungsmappe heruntergela-
den wurde, wird diese direkt in der Vorschau
dargestellt und kann komplett eingesehen
werden.

Hierzu kénnen Sie einfach mit dem Finger
nach unten wischen oder die Seiten tber die
Vorschau (blave Umrandung) anwahlen.

<

13:64 Do, 22. Aug * GA% R

[N -1 -

D
o o,
Be =
@ segn, "
=
| I T =5

Stadt
- Musterstadt

EINLADUNG

P —
iy

e (]

Mit der Menifiihrung (grine Umrandung) kénnen Sie zwischen den Funktionen der Sitzung wech-
seln. Hierliber gelangen Sie z.B. zur Tagesordnung oder den Teilnehmern.

© more! software GmbH & Co. KG
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6.1 Tagesordnung
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Unter dem Reiter Tagesordnung kénnen Sie
sich alle TOP der entsprechenden Sitzung
anzeigen lassen und diese auswéhlen.

Zu den einzelnen Tagesordnungspunkten
finden Sie auch die entsprechenden Notizen/
Kommentare.

117 Fr. 23 Aug,

<

5. Sitzung des Stadtrates

®

Genehrrigung der Niederschritt

Frann

Ok

TAGESORDNUNGSPUNKTE

offentlich B NOTIZEN 31

Einfiihrung der papicrarmen Gramisnarboit

Bifentlich [Vorlage 2016/0002] B NOTIZEN &

- pritfen ob die Ansct
- Funktionalitl der mor

im
o Tablets sinwoll st
rel rubin Digolis-App

Vorlage ist nach nicht ireigegeben.

wass

o Bffentlich

verschisdenes, Mitrailungan und Arfragen

Bfentlich

Gttentlich [Vorlage 2012/BV-0005] B MOTIZEN 12

ftung und -behandlung.
luss der Tellorts«analisation der Stack Musterstadt, Stadttell Nordhofen, an die neu zu errichtende zentrale KIaraniage Herschbach

B NOTIZEN 1

1225 .23 Aug
¢ TOP2 (aifentich): Einfuhryad der papierarmen Gremisnarbeit 5 B <« =
INFO
Betreff *F
Einflihrung der papierarmen Gremienarbeit S Stadt
- Kostenaufstellung des Sitzungdienstes beim Papierversand <A Musterstadt
- Prisfen ob die Anschatfung von Tablets sinnwall ist ]

- Funktionalitét der more! rubin Dipolis-App

Status
&ffentlich

Beschlussvorlage 2016/0002 [6ffentlich]
Beratungsfolge

2B.042019 Stadtrat
TOP 2 dffentlich (zugeordnet) o ¢

VORLAG

N-DETAILS OFFNEM

= M e

Fainm

>

In der Kommentarfunktion finden Sie die Mog-
lichkeit personliche Notizen, welche nur von
Ihnen eingesehen werden kdnnen, anzule-
gen.

Zusétzlich kénnen Notizen fur die eigene
Fraktion oder die Gesamte Sitzung hinterlegt
werden.

Mit einem Klick auf das entsprechende Feld
sehen Sie die gesamte Notizhistorie.

Nach Auswahl eines Tagesordnungspunktes
gelangen Sie in die Detailansicht zu diesem
TOP.

Hier erhalten Sie detaillierte Infos zum TOP
sowie die zugehdrigen Dokumente.

235 Fr.23 A

¥ Fraktion wurde iber ie zur Verfugung stehenden Finanzen
infarmiert,

T

; :F"
I Stadt
Herr Or. Harry Adams 23.08.2019 12:25 | Musterstadt
iy

rry Adams 23.08.2019 12:24
fie Gelder eingestellt und stehen somit zur
Protiem.

19.06.2012 13:13
Neue Notiz vorlageniibergreifend mit aben Freigaben noch
dabei

Mathias Labonte

PIEDS, RSP

© more! software GmbH & Co. KG
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w;ﬁ FUT-‘::E; (Bffentlich): Einfiihrung der papierarmen Grernienarbeit s B < = i":‘ Hler Sehen Sle dle Hlstorle mlt Informatlonen
zum Verfasser sowie dem Zeitpunkt.
N5 Stadt AuRRerdem kdnnen Sie ganz einfach weitere
30 Denke wir sollten das hier machen B Musterstadt

Notizen (grune Umrandung) verfassen.

Dieter Aller 1205.2019 23113
Test Sun, 12 May 2019 21113145 BT

Mathias L abante 19.06.2019 1738
Vorlageniiberareifend mit allen Freigaben

Mathias Labonte 9.06.201912:40
Neue Test Notiz

Methias Labante 19.06201913713

Neue Notiz vorlageniibergreifend mil allen Freigaben noch
dabel

PSS e

Kommentar verfassen U

6.2 Teilnehmer

T Fr. 23 Aug = 23%0_.

Dies ist die Teilnehmerubersicht.

Hier wird jeder Teilnehmer dargestellt mit An-
gabe der entsprechenden Parteizugehoérigkeit
sowie seine Funktion.

¢ 5. Sitzung des Stadirates

Dr. Udo Gerz
CDU Fraktion

Valtentin Miiller-Liidenscheid

OB

TEILNEHMER

Blrgermeister/in
Stimmberechtigt

2. Beigeordnete/r

CDU Fraktion Stimmberechtigt
Dr. Harry Adams Ratsmitglied
g9y  CDUFraktion Stimmberechtigt
Dieter Aller Ratsmitglied
CDU Fraktion Stimmberechtigt
Katharina Arnold Ratsmitglied
CDU Fraktion S(immberer:hﬂgt
Horst Balling Ratsmitglied

3
¥ CDU Fraktion Stimmberechtigt

( === Durch klicken auf die Teilnehmer 6ffnen sich
zusatzliche Informationen wie die Kontaktda-
— ten oder auch den Arbeitgeber.
S . Die Anzeige ist abhangig von den personli-
Dr. Udo Gerz — T chen Einstellungen im Burger- und Ratsinfo-
‘. ?»?EAZ‘;G—EIlEGAE System

© more! software GmbH & Co. KG Seite 9
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6.3 Beschlusskontrollen
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& 4.Sitzung des Stadtrates

BESCHLUSSKONTROLLEN

bk

In Bearbeitung 26072018
Die Yerwaltung kiimmert sich momentan um die Einnolung von Angenaten
rlage 2011/B-0011]
sl die Frenwilige F
Erledigt 167,20
o iffentlich [Vor
U wnl Sarierng der Mehzuece fex Duetherg ol

Unter dem Reiter Beschlusskontrollen finden
Sie die entsprechenden Vorgénge uber er-
folgte Beschlisse.

Mit einem Klick auf einen der entsprechenden
Punkte 6ffnen sich zusatzliche Informationen
zur Beschlusskontrolle.

5. Lesezeichen

TOP 5

an der.

. )-umbam\ der Mehr o B < = »
DETAILS BK
-] -
i Stadt

Details Beschlusskontrolle EF Musterataat
Borsdorf Thomas otz [T ==
Bericht
e Au ftet 0
Entynr

0102012

Franz Thomas

Stellungnahme

k.
1 ANLAGE

=
= )

Im Bereich Lesezeichen finden Sie alle Sitzungen die Sie mithilfe des Buttons © markiert haben.
Hierdurch haben Sie die Moglichkeit direkt auf die als Favorit gespeicherten Sitzungen, Tagesorn-

dungspunkte und Beschliisse zuzugreifen.

63 Oe 22 Aup,

Lesezeichen

Sitzungen

Test Sitzung des Bauausschusses

Am 08082010

4 Sitrung des Stadtrates,

A 25072018

Sitzung des Bauausschusses
AT DE0A.2018

5. Sitzung des Stadirates
Am ITORINTS

Beschllisse

4. Sitzung des Stadirates[Varlzgennummer: Z011/2Y-0016, TGP 5] Umbau und Sanienng der Mehrzweckgebiudes an der
Owverberghalle,

EETE

Um das Lesezeichen fir einen beliebigen Punkt wieder zu entfernen wahlen Sie einfach die ent-
sprechende/n Sitzung, Vorlage oder Beschluss aus und klicken erneut auf 9.

© more! software GmbH & Co. KG
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6. Mappen

Im Bereich Mappen finden Sie alle Sitzungsmappen wieder, die Sie sich bereits angeschaut bzw.
bearbeitet haben. Wenn Sie sich eine Mappe anschauen, wird diese auf das Tablet geladen und

gespeichert.

Somit erhalten Sie Zugriff auf Ihre Sitzungsunterlagen, auch wenn Sie mal keinen Internetzugang

haben.

6. Sitzung des Stadtrates
o [ -]

4, Sitzung des Stadtrates
[} ‘ g

—

7. Dateiarchiv

In der Ubersicht kénnen Sie ganz einfach das
gewiinschte Gremium wahlen und somit auf
die hinterlegten Sitzungs- oder Protokollmap-
pen zugreifen.

Das PDF Dokument 6ffnet sich ganz einfach
Uber die Ordnersymbole.

Ziel des Dateiarchives ist es, einen zentralen Bereich innerhalb von DiPolis bereitzustellen, in dem
der Benutzer alle Unterlagen, die zu seiner politischen Arbeit gehodren, geordnet ablegen kann.

Nicht selten kommt es vor, dass wichtige Unterlagen verteilt in einzelnen Apps liegen, z.B. ein ver-
fasster Antrag, wichtige Bilder, interessante Berichte zu politischen Themen, usw.

Damit der Benutzer nicht zwischen den einzelnen Apps hin und her springen muss, kann er solche
Dokumente/Dateien als Kopie nach DiPolis Gibergeben. Diese Dokumente/Dateien kénnen in DiPo-
lis angeschaut werden. Handelt es sich um ein PDF, besteht sogar die Moglichkeit, dieses inner-

halb des PDF-Viewers zu bearbeiten.

Dc. 28, Aug. = Lidtnicht o

7
= Dateiarchiv [

Mithilfe des Buttons koénnen Sie zusatzli-
che Ordner flr das Archiv anlegen.

Durch einen Klick auf ! offnet sich die Me-

diathek lhres Tablets. Hier kdnnen Sie somit

einfach existierende Fotos in unsere DiPolis

App einspielen.

Alternativ fotografieren Sie direkt aus der App
. +

heraus mit dem 1 Symbol.

© more! software GmbH & Co. KG
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139 Do, 29. Aug, & Ladt nicht mm_|

Fur den Upload eines PDF Dokuments 6ffnen
Sie dieses aul3erhalb unserer DiPolis App.

Il & more-rubin.de

®

Dort wahlen Sie einfach den Teilen Button [ i more!sof
und anschliel’end wahlen Sie In “DiPolis“ ko- -
pleren aus. Grundlagen Sitzun_gsow_ w

i I B0cher 1, DiPalis
[ Kopar Kealaran

Beschreibung

In dieser Schulung werden die Grundlagen der Vor (OO .. *
Sitzungsbearbeitung sowie das Erstellen von Proto

s Favarn

Lesszsichan pelsac

e
Zielgruppe
Personen, welche Ihre Grundlagenkenntnisse zum Sitzungsdienst auffrischen
machten oder neu eingearbeitet werden miissen.

Ziel der Schulung

Die Teilnehmer werden nach dem Schulungstag in der Lage sein, selbstandig
Sitzungsvorlagen anzulegen, die Einladung zu einer Sitzung durchzufiihren und
das Protokoll einer Sitzung zu erzeugen.

Um Anderungen an den Ordnern oder Dokumenten durchzufiihren driicken und halten Sie einfach
das gewtinschte Element fiir wenige Sekunden
Dadurch erscheinen folgende Symbole

/7 Andern des Namen der Datei/ des Ordners.

¥ Loschen des Dokuments/ Ordners. Wichtig: Bei Loschung eines Ordners entfernen Sie auch
alle enthaltenen Elemente aus der DiPolis App.

L Verschieben von Dokumenten oder Ordnern in andere Verzeichnis- L]
se/Ordner.

< Versand Uber externe Anwendung oder speichern eines Dokuments. / '

8. RIS Ubersicht

e e “===1 Hier finden Sie eine Ubersicht der von lhnen
hinterlegten Rats- und Blrgerinfosysteme.

Mithilfe des Symbols o kénnen Sie die Ein-
stellungen wie URL, Name des RIS oder das
Passwort andern.

)

RY DS
gshibistes HrmetesSol a °

it e nd Brmerntonysen Uber das @ icon fligen Sie ganz einfach ein
e amianentind neues RIS hinzu.

Hierzu folgen Sie einfach der Anleitung unter
Seite 6 (2. Anmeldung und Anlegen eines

Benutzers in der DiPolis-App).

9. Cloud

Im Bereich Cloud kdnnen Anwender Ihre Sitzungsmappen inkl. aller Notizen sowie ihr gesamtes
Dateiarchiv in die more! Cloud exportieren.

Somit kann das Profil nach einer neuen Installation oder einem Hardwaretausch einfach importiert
werden.

© more! software GmbH & Co. KG Seite 12
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- Um diese Funktion nutzen zu kénnen, ist es erforderlich, dass die Verwaltung sich mit Mo-
re! in Verbindung setzt um die Einstellungen in der Datenbank freizuschalten. Ist dies ge-
schehen, erscheint ab diesem Zeitpunkt in der App die Cloud Option.

10. DiPolis sperren

Wichtig: Melden Sie sich aus Sicherheitsgriinden immer ab, wenn die App nicht verwendet wird!

Neben der automatischen Abmeldung bei Inaktivitat, kann der Benutzer sich auch manuell abmel-
den.

1501 Do 28 Au = Ladt ot

Diese Ansicht erscheint bei einer manuellen
a Abmeldung oder bei 20-minitiger Inaktivitat

und bleibt solange bestehen, bis der Benutzer
sein Passwort eingibt und die App somit wie-
der entsperrt.

11. Der PDF-Viewer fur iOS

Der PDF-Viewer ist ein Bestandteil der App DiPolis. Sie kdnnen sich dadurch die PDF-Dokumente
direkt in der App anschauen und auch teilweise bearbeiten, ohne die App verlassen zu mussen.

Ist ein Dokument geéffnet worden, kénnen Sie
ganz einfach durch die Wischfunktion mit dem
Finger in dem Dokument blattern.

d 0 a & (O = = H

fest-Sitzung am 18.08.2017

Um das Menu des PDF-Viewers zu 6ffnen, tip-
pen Sie einmal auf den Bildschirm.

© more! software GmbH & Co. KG Seite 13
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Menu Ubersicht

@ 1. Werkzeuge

2. Inhaltsverzeichnis

8. Gesamtansicht

ﬂ}\ 3. Suche

{9‘:} 4. Zahnrad
|_l—| 5. Offnen mit...
P4 6. E-Mmail

IE] 7. Drucken
agd

aad

Werkzeuge (Ubersicht)
Mit Hilfe der Werkzeuge kénnen Sie das PDF bearbeiten, z.B. Text markieren, eigene Notizen ma-
chen oder selbst etwas in das Dokument schreiben.

i . I"'"I
‘ T ) |§| E;/-/‘ B/G 5/7" @‘ '.f,f’l P
T Markieren
Text einflgen
Notiz einfiigen
Stift dinn (Schreiben)

Pfeile

T 4
=
2
ﬁ/D Stift dick (Schreiben)
4
[

Foto schiel3en/einfiigen

& Radiergummi

o Mehrere Aktionen markieren

© more! software GmbH & Co. KG Seite 14
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Markieren
. = o s

Tippen Sie mit dem Finger Uber eine Stelle, die
Sie markieren mdchten.

| Stadt
— A | W Musterstadt

Baiall:  Sariscing ces kathosischan Kindsegarise i i Kirchsfra,

Text einfigen

RS R |

Wenn Sie dieses Werkzeug gewaéhlt haben,
kénnen Sie mit Hilfe der Tastatur an der ge-
wlnschten Stelle einen Text verfassen und
verschieben.

Stadt
Musterstadt

.....

Eigener Tex{

Helvetica -w: + B = = @ Reset Fertig

S oo 1 v

Notiz einflige

Stadt
Musterstadt

Mit Hilfe der Tastatur kdnnen Sie hier einen
Text verfassen und an einer gewinschten Stel-
le in Form einer Notiz hinterlegen, die Sie dann
immer wieder (durch Antippen) 6ffnen kdnnen.

Notiz [lil Bearbeiten

Hier steht meine Notiz!

Durch Antippen konnen Sie die Notiz wieder
offnen.

© more! software GmbH & Co. KG Seite 15
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Sf[_ift dann (schreiben)

lekom.de = 1811

Mit Hilfe der Stift-Funktion (diinn) kdnnen Sie
Stadt unter Benutzung lhres Fingers in das Doku-
Musterstadt K . .
ment hineinschreiben.

Eigener Taxt

2von14

FEFEEA =

weeen Tolokom deo % 16:14 $xm
—p @ *
Durch Antippen des farbigen Punktes kdnnen < P —
Sie u.a. die Farbe sowie die Starke der Schrift Musterst,
einstellen.
Farbe [ ]
Hintergrundfarbe 2z
] Transparenz 100 %

Starke  —— 45pt

2von14

el = =

Stift dick (schreiben)

seenc: Tolgkom.da = 1812 + 01 % -

T, B - o s ® |

Mit Hilfe der Stift-Funktion (dick) kénnen Sie
unter Benutzung lhres Fingers in das Doku-
ment hineinschreiben.

Stadt
Musterstadt

Eigener Text

s 1\ st =5 ) sl Kompias-
T3 2050 EUR

2von 14

3 e
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16118 3 ot s mm

Ebenfalls kdnnen Sie wie bei der Stiftfunktion
durch Antippen des farbigen Punktes die Grof3e
sowie die Farbe verandern.

Zeichnung

Stadt
Musterst,

Farbe
Hintergrundfarbe 6

g
"¢ Transparenz

Stirke  ——— 30pt

2von 14

] o s e e

Pfeile

senen Tolnkomds ® 1624 3 90

Sie kénnen in Threm Dokument Pfeile einfligen.

Stadt Linie
Musictts Streichen Sie hierzu einfach den Pfeil an die
gewilnschte Stelle. Auch in diesem Werkzeug
ist eine Farbauswahl mdglich.
Starke —_

"
> Tagesordnung

Linienstart

Linienende

8

Beginn- und End-Farbe

T R .
Foto schiel3en/einfligen
— . Um ein Foto hinzuzufiigen, tippen Sie auf Ka-
et B vusterstaar mera, um ein neues Foto zu machen oder wah-
B len Sie alternativ ein Bild aus der Fotomedia-

thek aus.

© more! software GmbH & Co. KG Seite 17



AVAVA ,
\' more! Softvva_re

Radiergummi

soeen Tolokomds = 08:32 $ 69 K

|8 & b s EE

Alle mit der Stift-Funktion erstellten Bemerkun-
gen (z.B. rotes Hakchen) kénnen mit Hilfe des
Radiergummis wieder entfernt werden.

Stadt
Musterstadt

Souuia
ssssss

Mehrere Aktionen markieren

B
@

Alle, die von Ihnen auf dieser Seite getatigten
Aktionen, konnen Sie hier auf einmal markie-
ren und dann entweder kopieren oder l6schen.

Stadt
Musterstadt

Inhaltsverzeichnis

seees Tolnkom.de = 08:43 3 67w

X

Inhaltsverzeichnis

Einladung

Mittels des Inhaltsverzeichnisses
kénnen Sie durch die ganze Sit-
zungsmappe navigieren.

\/  TOP 2 - néff

Beschlussvorlage: 2012/
BV-0008

Anlage: Frontalansicht der

© more! software GmbH & Co. KG Seite 18
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Inhalt Lesezeichen ‘ Armotat\onen]

Q Inhaltsverzeichnis durchsuchen
Inhaltsverzeichnis 1
i 2 . ..
Einladung Durch Antippen gelangen Sie in das
v/ TOP 2 - ndif 3 gewunschte Kapitel.
Beschlussvorlage: 2012/ 3
BV-0008
Anlage: Frontalansicht der 4

Hauszeile

SIM fenlt T 16:59 4 07 X -
a = =
#Z o I s = =

< Stadt © Abbrechen

Anlage: Ubersicht Stadtkern 4

Alternativ kdénnen Sie auch einen
Suchbegriff eingeben, um auf die
gewilnschte Seite zu kommen.

q w e r t z u i o] p U &
a s d f g h j K | o} a
£ Y X [ Y b n m ‘ 7 B e

7123 (@ 0 7123

Inhalt Lesezeichen

Um fir eine Seite ein Lesezeichen zu
hinterlegen, tippen Sie auf das ,+“.

Seite 2 Es wird dann die Seite, auf der Sie
sich befinden, als Lesezeichen mar-
Seite 6 kiert.

Bearbeiten

© more! software GmbH & Co. KG Seite 19
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Inhalt Lesezeichen EGEIEMERER

Q_ Annotationen durchsuchen
Unter dem Punkt Annotationen wer-
Seite 1 den lhnen alle Seiten aufgelistet, in
denen Sie etwas hinterlegt haben, z.B.
‘L Zeichnung, 1 Linie einen eigenen Text oder Rechteck.

FT,19.09.17, 08:56
Seite 2

TEXT
FT, 19.09.17, 08:56

2 Annotationen

Alles loschen Bearbeiten
Suche
X”m” Mappe Z 0O Q & EINENEEE

muster o

Eintadung, Seite 1
des Bauausschusses
Musterstadt, 13.05.2009 E | NL
AD UN G Sitzung des
Bauausschusses am
05.03.2009 Sitzungsbeginn:
19:30 Uhr Raum: Kleiner
Sitzungssaa

Geben Sie einen Suchbegriff ein.
Die Suchfunktion zeigt Ihnen dann
den Treffer farblich hinterlegt auf
der entsprechenden Seite an Mit-
tels des Inhaltsverzeichnisses kon-
nen Sie durch die ganze Sitzungs-
mappe navigieren.

Einiadung, Seite 1
Sitzungssaal Ort: Musterstadt
I By %

Teil: 1. Genehmigung der
Niederschrift 2. Umbau und
Modernisierung der Hauszeile
5-9

TOP 2 - n6if, Seite 2
Bauausschuss Musterstadt
05.12.2009 2 vorberatend
nichtdffentlich Stadtrat
nichtsffentlich Betreff: Umbau
und Modernisierung der
Hauszeile 5-9 hier: Vergab

TOP 2 - nall, Seite 2
Architekt Bernardi,
Musterstadt, gepriift,

4 Trefler gefunden

© more! software GmbH & Co. KG Seite 20



Zahnrad
X o Mappe

{i} more!software

T4 62%my

Q & 0 = 8

Stadt
Musterstadt

2-3von 3
i
Offnen in...
X : Map‘pe

Sitzung Tost-Sitzung am 18.08.2017

Protokoll gesamt

1von4

0923

Mappe

Sitzung Test-Sitzung am 18.08.2017

Protokoll gesamt

1von 4

=5

| } Seiten-Modus 0 @ %

Blatter:

Erscheinen

@ m

n

$o0xms

= 8

Offnenin...

Bereich

ANNOTATIONEN

Annotationen sichern
Ao ian adit orhar und wercks

Annotationen ignarieren
s POF wird ks 19 Annotationsn enthakon

Annotationen zeichnen
Anrotationan warden = des POF gezai

A 59Ny
a ¢ D=SE
-
Via E-Mail senden
Bereich
i

Uber das Zahnrad kénnen Sie den
Umgang mit dem Viewer lhren Vor-
lieben nach anpassen.

Uber Offnen in kénnen Sie die
Auswahl an andere Apps Uberge-
ben. Diese Option ist nicht empfeh-
lenswert, da Anderungen im Doku-
ment in diesem Fall nicht Uber-
nommen werden!

Sie konnen Ihre gesamte Sit-
zungsmappe (oder alternativ nur
die aktuelle Seite) per Mail versen-
den.

Wahlen Sie vorab aus, ob Sie das
Dokument mit oder ohne Annotati-
onen verschicken mochten.

© more! software GmbH & Co. KG
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Drucken
saeec Telekom.de 5 09:26 3 50% M)
e Mappe [4 1 Q0% M =B 2 M8

Sitzung Test-Sitzung am 18.08.2017 Divcken ]
Sie konnen die Sitzungsmappe
Omne Amotationen rucken entweder mit lhren getatigten Akti-
onen (mit Annotationen) oder ohne
ok Annotationen drucken.

1von4

Gesamtansicht

wanec Talakumdy F 0829 B ETN M)

X

Die Gesamtansicht vermittelt IThnen
einen Uberblick Uber die gesamte
Mappe. Auch gelangen Sie durch
Tippen direkt auf die von Ihnen ge-
wahlte Seite.
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12. Der PDF-Viewer fur Android

Der PDF-Viewer ist ein Bestandteil der App DiPolis. Sie konnen sich dadurch die PDF-Dokumente
direkt in der App anschauen und auch teilweise bearbeiten, ohne die App verlassen zu mussen.

Ist ein Dokument gedffnet worden, kénnen Sie ganz einfach durch die Wischfunktion mit dem Fin-
ger in dem Dokument blattern.

By © w i 11:03

Um das Menu des PDF-Viewers zu 0ff-
nen, tippen Sie einmal auf den Bild-

Stadt
SChII'm. E% - Musterstadt
[ ]

thiiessa, 02T
EINLADUNG

S o Buusmscrsses

DiPolis PDF-Viewer Fma s < 8

78]
'.
GL]

achaR==)

Menubersicht

1. Werkzeuge

2. Inhaltsverzeichnis
. Suche

4. Zahnrad

5. Teilen

B A8 OB N

6. Gesamtansicht
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Werkzeuge (Ubersicht)
Mit Hilfe der Werkzeuge kdnnen Sie das PDF bearbeiten, z.B. Text markieren, eigene Notizen ma-
chen oder selbst etwas in das Dokument schreiben.

Markieren

Text einflgen
Notiz einfiigen
Stift (Schreiben)

Pfeile

Foto schiel3en/einfligen

Stempel

CEIRR I

Markieren

F e © ¥ 1154

L Tippen Sie mit dem Finger Uber eine Stelle, die
. Sie markieren mochten.

@;} stadt Wenn Sie dieses Werkzeug gewahlt haben,
S kénnen Sie mit Hilfe der Tastatur an der ge-
s —— winschten Stelle einen Text verfassen und
verschieben.

© more! software GmbH & Co. KG Seite 24
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Notiz einfiigen

Y © ¥ 1256

Mit Hilfe der Tastatur kénnen Sie hier einen
B stadt Text verfassen und an einer gewtinschten Stel-

Musterstadt

& le in Form einer Notiz hinterlegen, die Sie dann
s immer wieder (durch Antippen) 6ffnen kdnnen.

EINLADUNG

s

Durch Antippen kénnen Sie die Notiz wieder
offnen.

fe)
o

staat Mit Hilfe der Stift-Funktion (diinn) kdnnen Sie
st unter Benutzung lhres Fingers in das Doku-
ment hineinschreiben.

F'e © ¥ 1326

Durch Antippen des farbigen Punktes kdnnen
Sie u.a. die Farbe sowie die Starke der Schrift B
einstellen. ; N

Stadt
Musterstadt

Linien / Pfeile

Stadt Sie konnen in lhrem Dokument Linien
e einfiigen. Streichen Sie hierzu einfach die Linie
l — an die gewinschte Stelle. Auch in diesem
— Werkzeug ist eine Farbauswahl méglich sowie
diverse Einstellungen, wie z.B. Linienstart/-

ende, womit sie z.B. die Markierung in Form
eines Pfeils darstellen kbnnen.
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Bild einngen

Musterstadt

gh Stadt Um ein Bild hinzuzufigen, tippen Sie an die

gewiinschte Stelle, an der das Bild platziert
werden soll und wahlen Sie ein Bild aus dem
sich 6ffnenden Filebrowser aus.

Um einen Stempel hinzuzufugen, tippen Sie an
die gewlinschte Stelle, an welcher der Stempel
platziert werden soll und wahlen Sie eine
Stempelart aus der sich 6ffnenden Liste.

Weitere Werkzeuge
Durch festhalten und verschieben des Punkte-lcons um unteren Ende der Werkzeugleiste, kdnnen
Sie die Leiste wahlweise nach rechts, links oder an den oberen Bildschirmrand verschieben.

Verschieben Sie die Leiste an den oberen Bildschirmrand, so erhalten Sie eine Ubersicht von allen
zur verfuigen stehenden, weiteren Werkzeugen (siehe nachfolgendes Bild)

Stadt
Musterstadt

Mithilfe dieser zusatzlichen Werk-
zeuge haben Sie Zugriff auf weitere
Funktionen, wie z.B. Rahmen zie-
hen oder auch der Zugriff auf die
Kamerafunktion um z.B. Fotos ein-
zufiigen.
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Inhaltsverzeichnis
F &

O @e1s

DiPolis PDF-Viewer B omases < B8

- Stadt INHAL LESEZEICHEN ANNOTATIONEN
& Musterste
o & Q inhalt dur
s ung

Mittels des Inhaltsverzeichnisses
kénnen Sie durch die ganze Sit-
zungsmappe navigieren.

INHALT LESEZEICHEN ANNOTATIONEN

Q Inhal

Einladung
v TOP2-&ff
v  TOP3-&ff
v Topa-sn Durch Antippen gelangen Sie in das
o Tops.on gewiinschte Kapitel. Alternativ kon-
S nen Sie auch einen Suchbegriff

eingeben, um auf die gewilnschte

v b Seite zu kommen.
v TOP 3 -ndff 17
v TOP4-noff 19

sF e v i

DiPolis PDF-Viewer G maes < B

Stadt
Musterste

Um fir eine Seite ein Lesezeichen zu
hinterlegen, tippen Sie auf das ,+“.

Es wird dann die Seite, auf der Sie
sich befinden, als Lesezeichen mar-

kiert.
DiPolis PDF-Viewer
!ﬁ Stadt SSEZOIEN NNTATIONEN
LR Vusterst:
L o -
I Unter dem Punkt Annotationen wer-
ok . den Ihnen alle Seiten aufgelistet, in
N denen Sie etwas hinterlegt haben, z.B.
: Q . :
einen eigenen Text oder Rechteck.

ElE
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Suche

S Ey O ¥ 1437

B omas < B

DiPolis PDF-Viewer

Stadt stadt
Musterste

Mitglieder des Stadtrates Musterstadt, 14.05.2000 € | NLAD UN G &

EINLADUNG

Zahnrad

Stadt
Musterstadt

EINLADUNG
 haung do sauons
54 200
sz e
o Pty

Tagesordnung

Teilen

Teilen

Gesamtansicht

Fes
DiPolis PDF-Viewer

more!software

nehr leistu 18 - mehr service - mehr mensch

Geben Sie einen Suchbegriff ein.
Die Suchfunktion zeigt lhnen dann
den Treffer farblich hinterlegt auf
der entsprechenden Seite an Mit-
tels des Inhaltsverzeichnisses kon-
nen Sie durch die ganze Sitzungs-
mappe navigieren.

Uber das Zahnrad kénnen Sie den
Umgang mit dem Viewer lhren Vor-
lieben nach anpassen.

Uber Teilen kénnen Sie die Aus-
wahl an andere Apps Ubergeben
sowie drucken oder per Mail ver-
senden.

Die Gesamtansicht vermittelt IThnen
einen Uberblick Uber die gesamte
Mappe. Auch gelangen Sie durch
Tippen direkt auf die von lhnen ge-
wahlte Seite.
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